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. AMAC, KAPSAM VE TANIMLAR

A.Amag ve Kapsam

Bu kilavuzun amaci, Istanbul Aydin Universitesi Lisansiisti Egitim ve Ogretim
Yonetmeligi uyarinca Istanbul Aydin Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii'nde hazirlanan
lisansusti tez ve projelerle ilgili yazim esaslarini diizenlemektir.

Bu kilavuz, Istanbul Aydin Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii'nde hazirlanan Yiiksek

Lisans ve Doktora tezlerinin hazirlanmasi ile ilgili hukimleri kapsar.

B.Tanimlar

Bu kilavuzda gegen;

Enstitii: Istanbul Aydm Universitesi Sosyal Bilimler Enstittisi'n,

Senato: istanbul Aydm Universitesi Senatosu'nu,

Anabilim Dali: Enstitiide egitim 6§retim programi bulunan anabilim dallarm,
Tez: Enstitude yurutilen yiksek lisans tezini ve/veya doktora tezini,

Proje: Enstitiide yliriitiilen tezsiz yiiksek lisans programlarmdaki donem projesini,

Tez Yazim Kilavuzu: Bu tez yazim kilavuzunu, ifade eder

C.Temel ilkeler

1. Tezlerde kullanilan terimlerde birlik saglanmalidir. Ornegin tez metninde ‘kanun’/‘yasa’,
‘tabiat’ /’doga’, ‘teori’/’kuram’ gibi ayn1 anlama gelen terimlerin hangisi tercih edilecekse,
o terim kullanilmahidir. (Baska kaynaklardan aynen yapilan aktarmalar, bu kuralin
disindadir.)

2. Tezlerde Gslup birligi saglanmalidir.

3. Tezlerde bir veya birden fazla kaynaktan yapilan aktarma ve alintilar, birbiri ard1 sira bir
sayfa veya daha fazla yer tutacak sekilde verilmemelidir. Bunun yerine ya alinti/aktarmalar
arasinda, tezi hazirlayanin elestiri, yorum veya aciklamalar1 da yer almali veya bu tiir uzun
aktarmalar, tezin ‘Ekler’ kisminda gosterilmelidir.

4. Tezlerde bilimsel etik kurallart mutlaka gozetilmeli, intihal yapilmamalidir.

5. Tezler bilgisayar ortaminda hazirlanir ve ¢iktilar1 lazer ya da miirekkep piiskiirtmeli

yazicilardan alinir. Daktilo ile tez yazimi ve nokta vuruslu yazici ¢iktilar1 kabul edilmez.



6. Tezde gecen cizelgeler, sekiller ve formiiller bilgisayar ortaminda olusturulur. Bilgisayar
ortaminda olusturulmasi miimkiin olmayan sekiller teknik resim ilkelerine gore ¢izilir, yazi

ve semboller sablonla yazilir.

II.TEZ ONERISI HAZIRLAMA

A.Ylksek Lisans Programa:

Yiiksek lisans derslerini ve seminerini basariyla tamamlayan Ogrenci, danigmanin
gozetiminde, en ge¢ 4. donemin sonuna kadar, yapacagi arastirmanin konusunu, amacini,
onemini, yontemini ve ¢calisma planini kapsayan bir tez 6nerisi hazirlayarak ilgili anabilim

dal baskanligina sunar. Tez Onerisi, https://www.aydin.edu.tr/tr-

tr/akademik/enstituler/sosyalbilimler/Pages/bilgi-ve-belgeler.aspx  adresindeki  kilavuza

uygun olmalidir.

B.Doktora Programa:

Doktora derslerini ve yeterlik smavini1 basarryla tamamlayan ve tez izleme komitesi (TIK)
kesinlesen 6grenci, yeterlilik sinavinda basarili oldugu tarihten itibaren en geg alt1 ay i¢inde
danigmanin gbzetiminde yapacagi arastirmanm konusunu, amacini, 6nemini, yontemini ve

caligma planimni kapsayan bir tez Onerisi hazirlar. Tez 6nerisi, https://www.aydin.edu.tr/tr-

tr/akademik/enstituler/sosyalbilimler/Pages/bilgi-ve-belgeler.aspx  adresindeki  kilavuza

uygun olmalidir.

C.Tez Onerisinin Kisimlari:

1.Tez Bashg:

Tezin konusunu tam ve agik bir sekilde ifade eden bir tez baslig1 belirlenir. Ancak tez
onerisi kabul edildikten sonra ¢alismanin seyrine bagl olarak bir tezin bashig1 iki defadan ¢ok
olmamak kaydiyla, tez danigmanin, tez izleme komitesinin veya savunma jlirisinin dnerisi ve

Enstitli Yonetim Kurulu karar ile degistirilebilir.


https://www.aydin.edu.tr/tr-tr/akademik/enstituler/sosyalbilimler/Pages/bilgi-ve-belgeler.aspx
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2.Tez Konusu:

Tezin hangi konu ile ilgili oldugu ve hangi alanda arastirma yapilacagini belirten bu
boliim, acik ve anlasilir bir bigimde yazilmali ve arastirmanin sinirlari net olarak ¢izilmelidir.
3.Arastirmanin saglayacag yararlar (Amag-Onem):

Tez caligmasinin ni¢in ve hangi maksatla yapilacagi vurgulanmalidir. Ayrica, konu ile
ilgili daha once yapilan calismalar belirtilerek arastirmanm Onemi vurgulanmali ve

arastirilacak konunun 6zgiinliigii ifade edilmelidir.

4. Alan, Veri Kaynaklar, Yer- Sure ve Destek:

Arastirmada, arsiv ve saha arastirmasi, kaynak taramasi veya deneysel ¢alismalardan
hangilerinin kullanilacagi belirtilmeli ve ¢alismanin her bir asamasinin ne kadar siirebilecegi,

tahmini olarak verilmelidir.
5.Anahtar Kavramlar ve tamimlar:

Arastrmanin lizerinde yogunlasacagr konular dikkate almarak hangi kavramlara
dayanacagi belirlenir ve bu kavramlarin tanimlar1 verilir.

6.Taslak Plan:

Tez galigmasi i¢ginde yer alan bdliimler, tezin taslak planini olusturur. Tez 6nerisinde yer
alacak bu taslakta giris, genel bilgiler, bulgular, sonuglar ve 6neriler boliimleri ana bagliklar

seklinde ifade edilmelidir.

7.Gecici Kaynakea:

Tez Onerisinde, tezde arastirilacak konuyla ilgili yapilan 6n arastirmayla tespit edilen belli
basl kaynaklar gecici kaynakg¢a adiyla, bu kilavuzda belirtilen atif gosterme kurallarina

uygun olarak, hazirlanir.



I11.TEZIN SEKIiL VE OZELLIKLERIi

Sosyal Bilimler Enstitiisiine Bagli Anabilim dallarinda yapilan tezler asagida siralanan

sekil sartlarma gore hazirlanmalidir.

A.Kagit ve metin boyutlari:

Enstitliye teslim edilecek olan tez calismasi, A4 boyutunda (21 x 29.7 cm, 80 g/m?) birinci
hamur beyaz kagida, 100 sayfa ve alt1 tezler tek yiiz olarak basilir. 100 sayfanin iizeri ¢ift yiiz
olarak basilabilir. Kenar bosluklari, “Sayfa yapis1” boliimiindeki ayarlar izerinden “Karsilikl
Kenar Bosluklar1” olarak ayarlanir. Alt, {ist ve dis kenar bosluklar1 2,5 cm olarak, i¢ kenar
boslugu ise 4 cm olarak ayarlanir. Tez metninde, kelimelerde tire ile hece ayrimi yapilmaz,

metin sol ve sag sinirlara gore hizalanir. (Ek- 5)

B.Yaz1 karakteri:

Tezin genel gdvdesi Times New Roman, 12 punto harf boyutunda, 1,5 satir araligiyla, dik
ve normal harflerle, sag ve sol kenarlara yaslanarak yazilir. Koyu (bold) harfler basliklarda
kullanilir. Jtalik yazi karakteri, sadece gerekli hallerde (latince isim, kisaltmalar, teori/tanim
vb.) kullanilabilir. Cizelge ve sekillerde istenirse 8 yazi boyutuna kadar kigiiltiilebilir.
Noktalama isaretlerinden sonra bir karakter bosluk birakilir. Tezde gecen semboller,
formiller, grafikler ve tablolar yazi karakteri kisitlamasi olmaksizin bilgisayar ortaminda

olusturulur; elle diizeltme yapilmaz.

C.Boliim, bashk ve alt bashklar:

e Ozet, tesekkiir, 6zgegmis gibi 6zel sayfa bagliklar1 tamanu biiyiik harf, koyu, 14 punto ve
ortalanmuis,

e Birinci diizey basliklar blyik Romen rakamlariyla numaralandmilip (I, Il, 111...),14
punto, sola dayali, tim kelimeler bliyuk harflerle, koyu renk ve her basliktan 6nce 72 punto
sonra 18 punto bosluk,

o ikinci diizey basliklar biiyiikk harflerle numaralandiriip (A, B, C...), 12 punto, sola
dayali, koyu ve her kelimenin ilk harfi blyuk, varsa “ve”, “veya”, “ile” gibi baglaglar kii¢iik

harf ve her basliktan dnce 18 punto sonra 12 punto bosluk,



e Uclincli diizey basliklar Latin rakamlariyla numaralandirilip (1,2,3...),12 punto, sola
dayali, koyu, her kelimenin ilk harfi buyik, varsa “ve”, “veya”, “ile” gibi baglaglar kii¢iik harf
ve her bagliktan 6nce 12 punto sonra 6 punto bosluk,

e DOrdlncu diizey bagliklar kiigiik Latin harflerle numaralandirilip (a,b,c...),12 punto, sola
dayali, koyu, yalnizca birinci kelimenin ilk harfi blyuk ve her basliktan dnce 6 punto sonra 6
punto bosluk,

e Besinci diizey basliklar kii¢ciik Romen rakamlariyla (i,ii, iii...) numaralandirilip, yalnizca
birinci sézctiglin ilk harfi blyik, tamami koyu,12 punto, her basliktan 6nce 6 punto sonra 6

punto bosluk, eklenerek yazilir.

® Basliklar sayfanin son satir1 olarak yazilamaz, baslik sonrasi 2 satir metin yazilamiyorsa

baslik da sonraki sayfada yer alir.

D.Aciklama ve dipnotlar:

Gerek atif gostermek icin olsun gerekse ek agiklama yapmak i¢in olsun dipnotlar tek satir
araligi ile 10 punto ile metin i¢inde ilgili yerde satir listiine kiigiik rakamla (1,2,3...) sira
numarasi konarak verilir. A¢iklama dipnotlarinda numara kullanilmaz. Daha sonra ayni sira
numarasi ile metin altinda dipnot ¢izgisiyle ayrilmis kisma, ana metin hizasinda dipnotun

kaynag1 yazilir. Dipnot ile atif gosterme boliimiinde detayli olarak agiklanmaistir.

E.Hizalama ve satir arahklar:

Tezin gbvde metni 1,5 satir aralik verilerek, iki yana yaslanmis bigimde ve paragraflardan
once ve sonra 6 punto bosluk birakilir. Paragraflar arasina bos satir konmaz. Paragraflarin ilk

satir1 soldan bir TAB igeriden baslayacak sekilde yazilmalidir.

F.Sayfa numaralar:

D1s kapak disinda tezin tiim sayfalar: numaralanir. I¢ kapak ve onay sayfas1 numaralanir
ama gosterilmez. Sayfa numaralar1 tezin baglangi¢ boliimiinde kiigik boy Romen rakamlariyla
(i, ii, iii, iv...), tezin metin bolimiinde (Giristen itibaren) ise Latin rakamlariyla (1, 2, 3...)
sag alt kdsede gosterilir. Tezin baslangi¢ béliimii Onay Sayfasi, Onur Sozii, Onsdz, Tiirkce
Ozet, Ingilizce Ozet, Icindekiler, Kisaltmalar Listesi, Sekil Listesi ve Cizelge Listesi

boliimlerinden olugur. Tez bu siraya gore yazilmalidir.



I\V.TEZIN KISIMLARI

Tezin kisimlar1 bu boliimde agiklanan siralamaya gore olmalidir. Buna ek olarak ig

kapaktan 6nce ve 6zgegmis sayfasindan sonra birer bos sayfa eklenmelidir.

A.D1s kapak sayfasi:

Tez savunma smavi sonunda diizeltmeleri tamamlanan ve Enstitiye teslim edilme
asamasmna gelen bir tezin dis kapagi icin enstitiiniin belirledigi hazir renkli “Dis kapak
sablonu” kullanilir. Beyaz kapakli tezler istege bagl olarak tek yonlii veya arkali/onlii olarak
basilmig olarak teslim edilebilir. Ancak son agsamada teslim edilecek olan bez esdegeri ciltler
ve mavi (Yiksek Lisans) / siyah (Doktora) kapakli ciltler arkali/onlii olarak basilmis olarak
teslim edilmelidir (Ek- 3)

« ISTANBUL AYDIN UNIVERSITESI SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU
yazist list kenardan 3 cm asagiya yazilir.

e Tezin ads, Ust kenardan 8 — 11 c¢m arasina, en fazla tii¢ satira sigacak sekilde yazilir. Harf
biiyiikliigl tezin ad1 uzunlugu ile orantili olacak sekilde secilir.

e Ust kenardan 15 cm asagiya, “YUKSEK LISANS TEZI”, “DOKTORA TEZi” veya
“SANATTA YETERLILIK TEZI”,

e Ust kenardan 16 cm asagiya, IAU Senatosunca verilmis unvani ile beraber yazarin adi ve
soyadai,

e Ust kenardan 20 cm asagiya Anabilim Dal : ....... :

e Ust kenardan 21 ¢cm asagiya Programu : ..........

e Ust kenardan 26 cm asagiya ay ve yil olarak tezin teslim tarihi yazilir.

¢ Anabilim dallar1 ve programlar, Enstitli kurulus semasindaki tam isimleri ile yazilir (Gida
Giivenligi ve Beslenme — Gida Giivenligi, Isletme — Yoneticiler igin Isletme v.b.gibi)

e Ay, yil olarak tezin ilgili Enstitliye savunuldugu tarih yazilir.

e Bez cilt dis kapaktaki bilgiler altin yaldiz veya benzeri ile yazilmalidur.

e Tez sirtinda yazarin adinin ilk harfi ve soyadi, tezin ad1 ve tezin kabul yil1 yer alir. Yazilar,

ilgili boliimler i¢inde yatay ve dikey olarak ortalanmalidir. Asagidaki 6rnek kullanilmalidir.



On kapak

M.MUTLU TEZ BASLIGI 2019
« 65cm —» Arka kapak <« 35cm —»

Sekil 1 Sirt kapag1 Ornegi

B.i¢ kapak sayfasr:

Tezin i¢ kapagt dis kapak ile tamamen aymi olmali ve tez yazziminda kullanilan
normal kagit kullanilmalidir. EK- 4’te gOsterilen bilgiler sadece i¢ kapakta bulunur.
¢ Giin, ay ve yi1l olarak tezin ilgili Enstitiiye sunuldugu ve tezin savunuldugu tarih yazilir.
e Ust kenardan 17 cm asagiya, ( Ogrenci No)
e Ust kenardan 23 cm asagiya Tez Damismant : ...... unvani ile birlikte adi soyadi,
e ingilizce yazilms tezlerde Ingilizce i¢ kapak sayfasindan sonra ayni bilgileri iceren Tiirkce bir i¢
kapak sayfas1 eklenir.

e i¢ kapaga dgrencinin isminin hemen altina 6grenci numarasi eklenir.

C.Onay sayfasi:

Once danismanin, sonra Unvan sirasma gore diger jiiri {iyelerin isimlerinin siralanmasi
seklinde diizenlenen bu belge enstiti mudirinin de yazili onay1 alindiktan sonra imzali
olarak teze eklenir. ( Ek- 6)

D.Onur S0zu sayfasi:

Aday, yaptigi ¢alismanin bilimsel ahlak ve geleneklere aykir1 diisecek bir yardima
basvurmaksizmn tarafindan yazildigini ve yararlandigi biitiin kaynaklar1 kaynak¢ada uygun

bigimde gosterdigini belirtir ve bunu onuru ile tasdik eder. (Ek- 7)

E.Ons6z/Tesekkiir sayfasi:

Bu sayfada aragtirmaci teze iliskin ¢ok kisa bilgiler sunar ve teze 6nemli katkilart olan
kisi veya kuruluslara tesekkiir eder. Ayrica ¢alismanin ithaf edilecegi kisi veya kurumlara bu
kisimda yer verilebilir. (EK-8)

10



F.Ozet sayfasi:

Bu sayfa, arastirmanin konusunu, problem alanmi, yontemini ve sonuglarini igermeli ve
en az 250 en fazla 400 kelimeden olusmalidir. Tezin 6z0 ve 6zeti olan bu metinde, dipnot,

2

sekil ve basliklar yer almaz. Ozetin sonuna koyu (bold) olarak “Anahtar kelime:” ibaresi

yazilarak karsisia birbirinden virgiille ayrilan bes anahtar sézclk yazilir. (EK- 9)

G. Abstract (ingilizce Ozet) sayfas::

Bu sayfa, 6zet metninin ve anahtar kelimelerin, Tiirk¢e yazilan tezlerde Ingilizce; Arapca
ve Ingilizce yazilan tezlerde de Tiirkge cevirisinden olusur. Arastrmanmin uluslararasi

akademik c¢evrelerde taninmasi abstract metin araciligiyla olmaktadir. (Ek- 10)

H.icindekiler sayfas:

Tezin biitiin kisim, boliim, bashk ve alt basliklarmin sayfa numaralar1 verilerek
olusturulan sirali listesidir. Bu kilavuzda ekler kismindaki i¢indekiler metni 6rnek olarak
kullanilabilir. 12 punto, 1,5 satir aralik ile bold olarak yazilir. Ayrica bkz. (Ek -11)

. Kisaltmalar sayfasi:

Tez metni icinde gecen her tirll kisaltmanin tezin 6n kisminda yer alan bir sayfada
agik ifadelerle neye karsilik kullanildigi agiklanir. Kisaltmalar hazirlanirken, kisaltma ve

agiklama arasinda 1 tab bosluk birakilir ve 1,5 satir araligi kullanilir. Kisaltma koyu

renkle, agiklama normal renkle yazilir. (Ek -14)

J.Listeler (sekiller ve gizelgeler) sayfasi:

Tez/Raporda sekil ve gizelgeler kullanilmissa, ayr1 ayri liste olusturulur. Tezde verilen
resim, grafik, harita, fotograf ve tablolar sekil olarak adlandirilir. Her sekil ve gizelge bolim
numarasi igermeksizin, sirasi ile bir numara almalidir (Sekil 1, Sekil 2...), (Cizelge 1, Cizelge
2...). Cizelgeler ve sekiller sayfa diizeni esaslarina uymak sarti ile metinde ilk s6z edildikleri
yerden hemen sonraya miimkiin oldugu kadar yakin yerlestirilmelidir. Her seklin,tablonun,
grafign vs. numarasi ve agiklamasi seklin altina, her ¢izelgenin numarasi ve agiklamasi

cizelgenin {istiine yazilir. Yazidan once 6 punto, sonra 6 punto bosluk birakilarak

yazilmalidir. (Ek-12), (Ek-13)
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Tezde denklemlerden once ve sonra 6 punto bosluk birakilir. Denklemler
numaralandirilirken yine bolim numaralarindan bagimsiz olarak sirasi ile numara verilir.

(Denklem 1, Denklem 2...)

Cizelge 1 Ornek Cizelge

Ornek Cizelge  Sitiinl Sutiinl Sutiinl suttinl
1 ‘ Satir A Satir A Satir A Satir A
2 ‘ Satir B Satir B Satir B Satir B
K.Tez metni:

Tezlerde SI birimleri kullanilacaktir, gerekiyorsa MKS birimleri cinsinden esdegeri de
parantez icinde verilecektir. Her sembol, metinde ilk gegtigi yerde tanimlanacaktir. Tezlerde,
0nsoz ve dipnotlar disinda birinci sahis anlatim kullanilmayacaktir.

Giris: Giris kisminda, 0Ons6zde belirtilenler tekrar edilmemek iizere, c¢alismada
cozimlenmesi amacglanan bilimsel sorunlar etraflica tanimlanmali; kullanilan kuramsal
cerceve, boliimlerin kisa tanitimi, yontem ve teknik yeterince agiklanmalidir.

Bolumler: Giris *ten sonra tezin bélimleri yer alir. Tezin bolimleri, gerek duyulan ayrinti
diizeyine bagl olarak tezi sonuca gotiirecek bilgi ve agiklamalar1 uygun diislince siralamasi
icinde ortaya koyar.

Sonug ve Oneriler: Metin kismmin son bdliimii, ‘Sonuc¢ ve Oneriler’ bashigmi tasir.
Burada, giriste agiklanan tezin amaci ve/veya hipotezinden baslayarak tezin smirliliklari
cercevesinde tezde ulasilan ¢oOziim, tezin ¢esitli boliimlerinde varilan sonuglardan da
yararlanarak agiklanir. Bu agiklamalar miimkiinse veya gerek varsa daha sonraki ¢alismalara
151k tutacak cesitli Onerilerle desteklenir. Ayrica, yapilan arastirmada c¢ozimlenemeyen
sorunlar  varsa, bunlarin gelecekte hangi tir wveya konudaki arastirmalarla

¢oziimlenebilecegine iliskin bilgiler de verilir.

L.Kaynakga sayfasi:

Kaynakga yazis1 birinci derece baslik olmalidir. Tezde atif yapilan kaynaklarla ilgili
dipnotlarda verilen tam bibliyografik kimlikler, alt1 baslik altinda, her biri kendi iginde
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alfabetik siralamaya uygun olacak sekilde aynen yansitilir. Ayrica kaynakgada alt basliklar
arasinda 6 punto bosluk birakilmalidir. Buna ek olarak, APA (Metin igi atif) yontemi ile atif
verilse bile kaynakg¢ada, kaynaklarin bilgileri detayli olarak verilir. Ancak, kaynakcada,
kaynaklarmn yazarlarinin soyadi en basa alinarak biiyiik harfle yazilir. Kaynakca kitap ise,
kitabin ad1 (koyu harflerle), basim yeri, kurum/yaymevi ve basim yili yazilir. Ceviri kitapsa,
kitap ad1 ve basim yeri arasinda ¢evirenin adina da yer verilir. Yazari belirsiz ise basta kitap
ad1 koyu harflerle daha sonra yaymevi ve yili verilir. Makale ise, yazar soyadi ve adindan
sonra tirnak icerisinde makalenin adi, derginin adi (koyu harflerle), cilt, sayi, yil ve sayfa
numaralar1 verilir. Kaynak¢ada yer alan kitaplar i¢in, sayfa numaralar1 verilmez. Ancak,

makalelerde, makalenin yayimlandig1 derginin hangi sayfalar1 arasinda yer aldig: belirtilir.

(Ek- 15)

M.EKler sayfasi:

Tezin ana govdesi iginde, dipnot, dogrudan alinti, sekil veya gizelgeler bigciminde
verilemeyecek kadar uzun ve hacimli olan: ¢izim, plan, resim, anket, tablo, sekil, harita,
arsiv, antlasma ve arastirma konusu ile ilgili kisa ¢ceviri metinler tiriinden ek bilgi ve
belgeler bu bélimde sunulur.

Bir sayfay1 asan biiyiikliikteki sekillerde 2. sayfadaki seklin sonuna ayni sekil numarasi ve alt
yazis1 yazilarak, sekil numarasi ile alt yazisi1 arasina, Tiirkge tezler i¢in parantez i¢inde (devam),

Ingilizce tezler icin ise parantez icinde (continued) ya da (contd.) yazilmalidir.

N.Ozgecmis sayfasi:

Bu sayfa arastirmacinin kisa hayat hikayesi, egitim ve meslek ge¢misi, basar1 ve odlleri

ile yayinlarmin yer aldigi kisa bir biyografiden olusur. (EK -16)
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V.ATIF GOSTERME

A.Metin i¢i Atif Gosterme

Tezde, bagka kaynaklardan yapilan alintilar, ya aynen aktarilir veya 6zii degistirilmemek
kaydiyla tezi yapanin kendi ciimleleriyle 6zetlenerek verilir. Her iki durumda da alint1 yapilan
kaynaga (metin, tablo, sekil ve benzeri dahil) mutlaka atifta bulunulmalidir.

Metin Icinde Atif Yapma: APA yontemi olarak bilinen metin ici atif gosterme, atif
gosterilen eserin sahibinin soyadi, eserin yayin tarihi, eserin ilgili sayfa numaras: gibi kisa
bilgilerin parantez kullanilarak belirtilmesi seklinde yapilir.

Metin i¢inde, hemen atif yapilmak istenilen yerde, climle iginde veya ciimle
tamamlandiktan sonra, parantez agilarak yazarin sadece soyadi (bas harfi biiyiik) yazilip araya
virgiil konularak eserin yaymlandigi (veya yazildigi) tarih belirtilir; tarihten sonra iki nokta
iist Uste konulup dogrudan sayfa numarasi yazilarak parantez kapatilir. Eger atif, climle
tamamlandiktan sonra yapilmissa, parantezden sonra nokta konur ve yeni ciimle baslatilir.
Referans gosterme bir eserin tiimine yonelik ise parantez i¢inde sadece yazarinin soyadi ve
eserin yayin yili yazilir. Atifta bulunulan eserin tarihi yoksa tarih yerine t.y. yazilir. Eger
birden fazla yazar varsa sadece ilk yazarm adi yazilip “ve digerleri” anlaminda vd. yazilir.
Bir yazarm ayni yil iginde yayimlanan birden fazla ¢alismasindan yararlanilir ise, basim
yilinin sag yanina ‘a’, ‘b’, ‘c’ gibi harfler konur. Yazari belirsiz kitaplarda, yazar yerine kitap
ad1 tirnak i¢ine almarak yayin yili ve sayfa numarasi ile birlikte parantez i¢inde verilir. Kurum
adlar1 tezde ilk gectikleri yerde tam ad olarak, daha sonraki gegtikleri yerlerde ise kisaltilarak
(TDK ve TTK gibi) verilmek kaydiyla referans gosterme kurum adi iizerinden yapilabilir.
Ceviriler i¢in aynen diger metinlerde oldugu gibi kitabin asil yazari {izerinden referans
gosterilir. Bu durumda eserin ¢evireni metin i¢inde degil tez sonuna konacak olan kaynakc¢a
kisminda belirtilir. Ansiklopedi maddelerini, makaleleri ve kitap bélimlerini referans
goOsterme, ilgili madde, makale veya boliim yazarinin soyadi tizerinden yapilir. (Ek-1). Sonra
ilgili madde, makale ve bolimin iginde yer aldigi kaynagm ayrintili bilgileri (tam kiinyesi)
kaynakcada (Ek-15) verilir. Internet kaynaklarinda atif, metin i¢inde sadece ana adres ve
erisim tarihi seklinde olmalidir. Daha sonra tam adres kaynakca boliimiinde verilmelidir.
Tezde gegen bir mahkeme karari ilk gectigi yerde ayrintili olarak, daha sonra atif yapildiginda

ise kisaltilarak referans gosterilir.
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Miizik ve diger ses kayitlarinda ise s6z yazarinin Soyadi, sarkinin adi, telif hakki alindig1
yil parantez i¢inde yazilir. Eger s6z yazar1 ve yorumcu farkl ise: sOyleyenin soyadi dl¢ii
alinir. Bu durumda kaynakgada Sanatgi/Besteci, albiim adi (CD, Plak, DVD, Kaset), Kayit
Yeri: Miizik Firmasmin Adi (kayzt tarihi) seklinde olmalidir. (Ek- 1)

Kaynakga gosterimi hem APA hem de dipnot yonteminde aynidir. Ek-13)’te ki 6rneklere

uygun olmalidir.

B.Dipnot ile Atif Gosterme

Dipnotun Metindeki Yeri ve Numaralandirilmasi

Dipnotlar, her sayfada metnin en son satirmin altinda, sayfanin sol kismindan baslayan
kisa bir ¢izgiyle, metinden ayrilan kisimda yer alir. Dipnotlar bu kisma, birbirini izleyen
numaralara uygun surette yerlestirilirler. Dipnot numaralar1 bitln tezin bélimleri icin ilk
sayfada 1’den baglayarak sonuca kadar numaralandirilir. Atif vermek veya agiklamada
bulunmak amaciyla verilenler disinda sadece bir kavrami aydinlatmak igin verilen dipnotlar
numara yerine *, ** seklinde sembollerle gosterilir.

Auf Dipnotlari: Atif dipnotlarinda, ilgili kaynaga ilk kez atif veriliyorsa, bu atifta, eserle
ilgili mevcut bibliyografik bilgilerin tiimii sirasiyla yer alir: Yazar adi ve soyadi, eser adi,
yayina hazirlayan (veya editdr), ¢eviren veya ¢izer adi ve soyadi, cilt, baski sayisi, seri adi,
yayin yeri, yaymevi, yaymn tarihi), cilt numaras1 ve sayfa numaralar1 verilir. Bir sonraki
dipnotta verilen kaynak bir 6nceki kaynagin aynisi ise “ad1 gegen eser” ifadesinin kisaltmasi
olan "a.g.e" veya makale ise “ad1 gecen makale” ifadesinin kisalmasi “a.g.m” kullanilmalidir.

Yazar Adi: Dipnotta, yazar adlari, kaynak kitabin i¢ kapaginda verildigi sekilde once
isim sonra soyad1 yazilir.

iki veya ii¢ yazarli eserlerde, her yazarin adi, eserin i¢c kapaginda verilen sirayla ve
aralarina virgiil konularak verilir. Ugten fazla yazar1 olan eserler icin, sadece ilk yazarmn ad1
ve soyad verildikten sonra ‘ve digerleri’ anlamina gelen ‘v.d.” ibaresi kullanilir.

Atif yapilan eserin i¢ kapaginda herhangi bir yazar ad1 verilmemigse ve eserin yazar/ adi
baska sayfa ve kaynaklardan da elde edilememisse, o zaman dipnot eser adiyla baslar. i¢
kapakta, yazarm takma veya miistear adi kullanilmigsa, bu ad dipnotta da aynen verilir.

Kitap Adi: Kitap ady, atif yapilan eserin i¢ kapaginda oldugu sekilde verilir. Ancak, kitap
ad1 hem asil ad hem de tamamlayici ikinci ve/veya tiglincii adlardan olusmussa, o zaman asil
ad ve tamamlayic1 ikinci ad arasina, i¢ kapakta olmasa bile iki nokta {ist iiste konur. Boylece,

asil ve tamamlayici adin birbirine karistirilmas: 6nlenir.
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Dipnotlarda kitap adlari, koyu renk harflerle yazilir ve kitap adindan hemen sonra virgiil
konur.

Siireli Yaym Adlar: Kitap adlar1 gibi koyu harflerle yazilir. Yayina Hazirlayan (veya
Editor), Ceviren, Resimleyen, Cizen vb. nin adlart: Kitap, makale gibi eser adlarindan sonra,
eger varsa, yukarida belirtilen kisi/kisiler, yaymna hazirlayan, editor, ¢eviren vb. dendikten
sonra, iki nokta iist {iste konarak gosterilir. Istenirse, bu islev adlar1, ‘yay.haz., ed., cev., ¢iz.,”
seklinde kisaltilarak da verilebilir.

Cilt, Baski ve Yayim Bilgisi: Dipnotlarda, yazar adi, eser adi, ¢eviren, ¢izen, hazirlayan
kisilerin adlarindan sonra, cilt, basim, baski ve yayn bilgileri belirli bir siraya gore verilir.

Cilt Bilgisi: Cilt bilgisi, genel olarak atif yapilan kitaplar i¢in gecerlidir. Bir kitap, sadece
bir ciltten ibaretse, cilt bilgisi verilmez. Kitap birden fazla ciltten olusuyorsa, cilt sayisi
verildikten sonra virgiil konur ve eger varsa basim ve baski sayilar1 verilir.

Baska Bilgisi: Atifta bulunulan eser ilk basim ise, dipnotta baski sayis1 belirtilmez. Ancak
eserin, 2. veya daha sonraki baskilarindan yararlanildiysa, o zaman baski sayisi, 2. basim, 3.
basim seklinde belirtilir.

Atif yapilan eserin basim sayismin yani sira, baski sayisi da mevcutsa, bu say1 da, basim
bilgisinden sonra virgul konarak 5.bs., 7. bs. gibi gosterilir.

Yayim Bilgisi: Bu bilgi, atif yapilan eserin yayim yeri, eseri yayimlayan kurulus ve eserin
yayim tarihinden olusur. Yayim yeri ile yayimci kurulus arasma virgiil konur.

Atifta bulunulan eserde yayim yeri yoksa bu durum ‘y.y.” (yayim yeri yok) kisaltmasiyla,
yayimct kurulusun adi yoksa yine ‘y.y.” (yaymmeci yok) kisaltmasiyla ve yaymm tarihi
belirtilmemisse ‘t.y.” (tarih yok) kisaltmasiyla gosterilir.

Eserin i¢ kapaginda yayim tarihi belirtilmemisse, ancak i¢ kapagin arkasinda telif hakk1
(copyright) tarihi gosterilmisse, o zaman bu tarih, dipnotta yayim tarihi olarak verilir.

Ikinci Kaynaktan Yapilan Aktarimlar: Bilgi aktarilan yazarin Adi Soyadi, Kitabinin
Ady, (kaginct baski), Yaymevi, Yayin Yeri ve yili, Sayfa no' dan aktaran, Adi Soyadi, Kitap
Adi, Yaymevi, Yaym Yeri ve yili, sayfa no seklinde olmahdir.

Makale Adi: Makale yazari/yazarlarinin adindan sonra virgiil konur. Virgiilden sonra
makale adj, ¢ift tirnak i¢inde verilir. Makale adindan sonra yine virgiil konur.

Tez Adi: Yaymlanmamis tezlerin adlari, makale ad1 gibi ¢ift tirnak i¢inde verilir.

Ansiklopedi Maddelerinin Adlari: Makale ad1 gibi verilir.

Cilt ve Sayfa Numaralar: Dipnotlarda kitap, siireli yayn, ansiklopedi, tez gibi eserlerin

hangi cildinden alint1 yapildigin1 gostermek i¢in, ilgili cilt numarasi biiyiik Romen rakamryla
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verilir. Bundan sonra virgull konur ve hemen ardindan alint1 yapilan say, virgiil, yayim yili,
virgiil, ilgili sayfa veya sayfalarin numarasi verilir.

Arsiv Belgelerine Yapilan Atiflar: Bu tiir atiflar icin verilen dipnotlarda, belgenin
mabhiyetini bildiren agiklama, belge tarihi, arsiv ve varsa dosya numaralar1 belirtilir.

Gazete Makaleleri veya Haberlerine Yapilan Atiflar: Gazete makaleleri ve haberlerine
yapilan atiflarda, siireli yayin makaleleri i¢in belirtilen kurallar uygulanir. Ancak, her iki
durumda da makale veya haber bashigindan sonra, ilgili gazetenin adi, giinii, ay1, yili ve
sayfas1 belirtilir.

Elektronik Kaynaklara Iliskin Dipnotlar: Varsa yazarin ad1 ve soyadiyla eser adi,
sonra, ‘Erisim’ ibaresi ile eserin yer aldig1 elektronik kaynagn site ad1 ve siteden yararlanilan
tarih verilir.

Arastirma Raporu: Yazarin Adi Soyadi, “Raporun Bashig1”, Yaym Yeri ve yili seklinde
olmalidir.

Mahkeme Karari: Karar veren makamim adi, Karar tarihi, Karar Esasi, Karar sayisi,
seklindedir.

Miizik ve diger ses kayitlari: S6z yazarmin adi, soyadi, sarkinin adi, telif hakki alindigi
yil, seklinde verilir.

Diger Kurallar: Atif dipnotlarinda, aym kaynaga ikinci veya daha fazla atifta
bulunulmasi gerektiginde, bibliyografik bilgiler, kisaltilarak uygulanir. Yazarin soyadi,
virgiil, agm (ad1 gegen makale) veya age (ad1 gegen eser), virgiil, sayfa numarasi seklinde
verilir. Ayn1 eser veya makale arasma ayni yazarin baska ¢alismasi girmesi halinde ise,
yazarin soyadi, virgiil, eserin uygun bi¢imde kisaltilmis adi, virgiil, sayfa numaras1 seklinde

verilir. Dipnotlarda tercih edilen kisaltma yontemi tezin biitiiniinde uygulanir. (EK- 2)
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VI.EKLER (ORNEKLER)

A.Ek-1: Metin icinde Atif Ornekleri

a)Tek yazarh kitaba atif;
(Mahmutoglu, 1987: 97-99) da belirtildigi gibi devlet i¢cindeki azinliklar dahil her kesime
kendi dilinde egitim imkéani verilmistir.
Devlet i¢indeki azmliklar dahil her kesime kendi dilinde egitim imkani verilmistir

(Mahmutoglu, 1987: 97-99).

b) ikiden fazla yazarh kitaba atif;
Canterbury Tales, Ingiliz Edebiyati’nimn ilk érneklerindendir (Evans vd., 1967: 150).

¢) ikinci kaynaktan aktarma;
...Y1dirim (2011°den aktaran Karaca, 2018:138) Uruk sehrinin krali Gilgamis’in sehrine

saldiranlara karsi, sehri nasil savundugu anlatilmistir.

d) Ceviri Kitap;
Baines’e gore (1986: 38) Misirlilarin Hyksoslar’a kars1 aldig1 yenilginin en 6nemli sebebi tung

ve demir silahlara, zirhlara sahip diigmanlarindan teknik olarak geri kalmis olmalaridir.

e) Ansiklopedi maddesi, derleme ve kitapta bolum:
Eski Turklerde devlecilik gelenegi ¢ok gelismistir. (Kosar, Turk Devlet Tarihi, 111. Cilt, 2005:
520)

f) Birden fazla kaynag birlikte gosterme:
Bogazlar meselesi bir ¢ok kaynakta (Jia, 1998:112; Rozakis, 1987:98) detayli olarak

anlatilmaktadir.

g) Yazan belirsiz kitap;
... (“Turk Edebiyatindaki Fransiz Etkileri”, 1967: 59).
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h) Kurum adina yayimlanan Kitap:
Ik defasinda ... (Tirk Hava Kurumu, 2005: 24)...; sonrakinde ... (THK 2005: 24)...
[k defasinda ...(Tirk Dil Kurumu, 2005: 23)...; sonrakinde ...(TDK 2005: 23)...

1) Ayn1 yazarin birden c¢ok kitabim1 kaynak gosterme:

Ekrem’in (2006a: 12, 2006b: 34) calismalarinda Cin Halk Cumhuriyeti’nin ortadogu
politikalar1 detayli olarak incelenmistir.

Giindiiz’lin ¢aligmalarinda (2005: 56, 2008:70) milletleraras: hukuk ile ilgili temel bilgiler
detayli olarak verilmektedir.

J) Arastirma raporu:

(Can, “Cin Halk Cumbhuriyeti D1s Ticareti ve Tiirkiye’nin Yeri”, 1971)

k) Mahkeme karari:
Yargitay 10. Ceza Dairesinin 16.02.1995 tarih ve 1995/1201 Esas ve 1995/2033 Karar sayis1
ile verdigi karar asagidaki gibi verilir:

(Yargitay.10.16.02.1995 T., 1995/1201 E.; 1995/2033 K).

I) Arsiv belgesi (y1l, arsiv no.):
(Devlet Planlama Teskilat1, 1990: 3)

m) Mulakat (gazete, televizyon ve radyo):

(China Daily, 31.01.2004)

Karakog'un (YUz ylze mulakat, 01. 05. 1986) agik¢a ifade ettigi gibi “............ ”

..Smith, “China’s Dangerous Game” adli makalesinde (The Wall Street Journal
12.11.2004)...

[ran Devlet Radyosu’nda ifade edidigi gibi (26.06.2007)...

n) Film, dizi ve televizyon program:

Crowe (2014) “Son Umut” adl filminde Canakkale Savasi’ni farkli bir agidan ele almistir.
(Swnav, “Deli Yiirek” 1998: b. 11)
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0) Elektronik Kaynak:
(www.chinadaily.com.cn, 01.03.2012)

p) Tek yazarh makale:
(Kaya, 2006:71)

q)ikiden fazla yazarh makale:
(Kaya, vd..2006:64)

r) Ceviri makale:
White’a gore (1967: 15) J. J. Rousseau’nun toplum sézlemesi, Fransiz Devrimi’ne yol agan

onemli diisiincelerden biridir.

S) Miizik ve diger ses kayitlari:

(Kayahan, Benim Penceremden, 1995)

t) Bildiri kitabinda basilan bildiri ve poster:
(Erdem, 2005: 54-63)

u)Yaymlanmamus bildiri ve poster:

(Kaya, 2006, Ankara: 58)

V) Yayimlanmamus lisansiistii tez:

(Yildirim, University of Cambridge, 1993: 75)

B.Ek-2: Metin Altinda Atif Ornekleri

a) Kitaba atif;
Desmond Dinan, Avrupa Birligi Tarihi, Istanbul, Kitap Yaymevi, 2008, s.52.
Christos L. Rozakis and Petros N. Stagos, The Turkish Straits, Martinus Nijhoff Pub.,
1987
Mahmut Belik, Tiirk Bogazlarimin Hukuki Statiisii, Sermet Matbaasi, Istanbul, 1962

Selami Kuran, Uluslararasi Deniz Hukuku, Turkmen Kitabevi, Istanbul, 2009, s.23
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Richard C. Hall, Balkan Savaslar1 1912-1913, I. Dlnya Savasimin Provasi, Cev. M. Tanju
Akad, Istanbul, Homer Yaymevi, 2003, s.38.
20. Yiizy1l Toplumunda fletisim, Varlik Yaymlari, 1962, 5.234.

b)Siireli yayinda makaleye atif,
Aslan Giindiiz, “Ege Denizi Kita Sahanligi ve Bazi Diisiinceler”, Milletlerarast Hukuk
ve Milletleraras1 Ozel Hukuk Biilteni, cilt 3, say1 2, 1983, s.69.
Anil Kaya, Aslan Giindiiz vd., “Biiyiik Ortadogu Projesi ve Kuzey Afrika”, Ulusal Strateji
Dergisi, cilt 2, say1 1, 2006, s.34.
Cihat Yayci, “Dogu Akdeniz’de Deniz Yetki Alanlarmin Paylasilmasi Sorunu ve Tiirkiye”,
Bilge Strateji, cilt 4, say1 6, 2012, s.11.

c)ikinci kaynaktan aktarma,
Recep Yildirim, Eskicag Tarihi ve Uygarlklar, Izmir, Yildiz Yayinlari, 2011, s.73’den
aktaran, Baris Ozdal, Diplomasi Tarihi I, 3. Bsm., Dora Yaynlari, Bursa, 2018, s.138.

d)Ansiklopediye atif,
Mehmet Ali Kosar, “Eski Tiirklerde Devlet Yapilanmasi”, Turk Devlet Tarihi, Ill. Cilt,
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